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RAPORT DE ACTIVITATE

Activitatile desfasurate de Serviciul Public Comunitar Local de
Evidenti a Persoanelor Avrig

anul 2016

Acest raport de evaluare cuprinde principalele realizéri, preocupari din
domeniul specific de activitate desfasurate de Serviciul Public Comunitar Local
de Evidenta a Persoanelor Avrig in cursul anului 2016

Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanclor Avrig,
denumit in continuare serviciu public comunitar, a fost constituit in subordinea
Consiliului Local al orsului Avrig, in temeiul art.l alin.(1) din Ordonanta
Guvernului  nr.84/2001, privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, aprobatd cu modificari
si completari prin Legea nr.372/2002, cu modificarile si completarile ulterioare,

Serviciul Public Comunitar este constituit, potrivit prevederilor art.25
alin(1) din  Ordonanta Guvernului nr.84/2001, prin reorganizarea
compartimentului de stare civila din aparatul propriu al Consiliului Local al
orasului Avrig si al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor



Serviciu public comunitar local de evidenta a persoanelor a fost constituit
fard presonalitate juridica, prin hotardre a consiliului local, este organizat la
nivel de serviciu cu doud compartimente in componenti:

Compartimentul Evidenta Persoanelor
Compartimentul de Starc Civila

Scopul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanclor este
acela de a exercita competentele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea in
aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeaza activitatea de
evidentd a persoanelor n sistem de ghiseu unic.

Activitatea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor
se desfagsoard in interesul persoanei si al comunitatii, in sprijinul institutiilor
statului, exclusiv pe baza si In executarea legii, asigurdnd totodata spatiu
corespunzatir de lucru cu publicul in vederea desfasurarii activitatii in conditii
optime si prestarea unor servicii de calitate cetitenilor.

Activitatea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor
se desfadsoari cu respectarea prevederilor O.U.G.97/2005 privind evidenta,
domiciluil, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor roméani, republicati;
Hotéararea Guvernului nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare unilard a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetdtenilor roméni, Legea 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date, Instructiunile metodologiile, planurile de mésuri,
dispozitiile initiate sau elaborate de D.E.P.A.B.D., precum si celelalte
reglementiri specifice activitatii de evidenta a persoanelor.

Activitatea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor
este coordonati si controlati metodologic, in mod unitar, de Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, denumiti in continuare
D.E.P.A.B.D., si de Directia Judeteana de Evidenta a Persoanelor al judetului
Sibiu, denumita in continuare D.J.E.P. Sibiu

Serviciu public comunitar local de evidenta a persoanelor Avrig
deserveste orasul Avrig cu localitatile Marsa, Bradu, Sacadate si Glamboaca,
precum si comunele arondate acestuia respectiv Comuna Arpasu de Jos, Cirta,
Cirtisoara si Porumbacu se Jos si satele apartinitoare acestora.

in vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, Serviciu public
comunitar local de evidenta a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale
primdriei, ale Ministerului Dezvoltirii Regionale si Administratiei Publice si
coopereaza cu autoritatile publice, precum si cu persoane fizice si persoane
Jjuridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative
in vigoare.



Prin activitatile desfasurate, Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta
a Persoanelor Avrig, vine In sprijinul cetdfenilor in vederea punerii in legalitate
a acestora prin eliberarea actelor de identitate, actelor de starte civii.

Lucrétorii de la ghiseul de lucru cu publicul au o tinuta decenta si detin
ecusoane de reprezentare care sunt purtate la vedere in timpul programului de
lucru, desfdsoard activitatea in baza fiselor posturilor, a planurilor de masuri si
activitati, precum i a celorlalte documente de organizare si planificare, aprobate
de catre persoanele responsabile.

Activitatile statistice cuprinse in acest raport constau in :

ACTIVITATI PE LINIE DE MANAGEMENT

Prin activitatile desfagurate, Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta
a Persoanelor Avrig, vine in sprijinul cetdtenilor in vederea punerii In legalitate
a acestora prin eliberarea actelor de identitate precum si a altor documente
specifice activitatii de evidenta, intocmirea actelor si eliberarea certificatelor de
stare civila precum si a altor documente specifice activitatii de stare civila.

Activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor
Avrig s-a desfisurat in baza planurilor trimestriale de activitati care cuprind
sarcinile serviciului (compartimentul de evidentd) si reflecti modul de
organizare si planificare a activitatilor specifice, comform Metodologiei
nr.3462829 din 12.07.2012

La nivelul compartimentului de evidenta a persoanelor, secretariatul este
organizat in conformitate cu prevederile legale, astfel au fost constituite
registrele necesare evidentierii tuturor lucrarilor specifice activititii de evidenti
a persoanelor. Acestea sunt inregistrate in registrul unic, fiind alocate anual
secvente de numere de sceretariat pe categorii de activitdfi conform
metodologiei specifice, fiind respectate prevederile actelor normative de linie si
dispozitiile cap.Il lit.B din Metodologia nr.3462829/2012, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Dispozitiile si indrumarile metodologice transmise de citre D.E.P.B.D. si
D.LE.P sunt listate la nivelul servicului, sunt rezolutionate de coordonatorul
acestuia, prelucrate si insusite de intreg personal. Activitatea de
prelucrare/instruire este consemnata in procesele-verbale specifice.

Fiecare functionar public detine o mapi documentara care cuprinde reglementari
din actele normative de linie, metodologii de lucru, indrumari transmise de
D.E.P.A.B.D. Bucuresti, D.J.E.P. Sibiu

Activitatea pe linie de management urmareste si verificd periodic
respectarca intocmai a termenelor privind situatiile statistice solicitate de
Directia Judefeand de Evidenta a Persoanelor Sibiu si D.E.P.A.B.D.Bucuresti.

in cadrul serviciului de evidentd a persoanelor este asigurat un climat de
siguranta, liniste si disciplina. )

Organizarea si desfigurarea activititilor privind pregatirea de specialitate
a lucratorilor de evidentd a persoanelor, continutul dispozitiilor si indrumarilor






